
 

 

  للمدير العام الوظيفية المهام
 
 

وأهننفافها ومتاةعننة العامننة  السياسننة    منن   مستوياتها انطلاقا    الجمعية وفقخطط  رسم   .1

 ةعف اعتمادها.  تنفيذها

ومعايير لحوكمة الجمعية لا تتعارض مع أحكام النظننام واللاةحننة التنفيذيننة س  رسم أس .2

  اعتمادها.ف فاعليتها ةع ىمفومراقبة تنفيذها   علىف  والإشرا  ،وهذه اللاةحة

إعفاد اللواةح الإجراةية والتنظيمية اللازمة التي تضم  قيام الجمعية ةأعمالهننا وتحقيننق  .3

 أهفافها ومتاةعة تنفيذها ةعف اعتمادها. 

 تنفيذ أنظمة الجمعية ولواةحها وقراراتها وتعليماتها، وتعميمها.   .4

 زمة.  توفير احتياجات الجمعية م  البرامج والمشروعات والموارد والتجهيزات اللا .5

 اقتراح قواعف استثمار الفاةض م  أموال الجمعية وآليات تفعيلها.   .6

رسم وتنفيذ الخطط والبرامج التطويريننة والتفريبيننة التنني تنننعكس علننى تحسنني  أدا   .7

   وتطويرها.منسوةي الجمعية  

تقننفيم ة وتضننم   الجمعيت  خفمام   المستفيفي   مع  ة  العلاقتنظم  مكتوةة  سياسة  رسم   .8

 . ف اعتمادهاة اللازمة لهم، والإعلان عنها ةعالعناي

 المركننزت ع  الجمعية وفننق النمننالم المعتمننف  منن   ت والمعلوماةالبيانا  المركز  فتزوي .9

د التقارير التبعية والسنوية ةعف عرضها على مجلس الإدار  واعتمادها، ن في إعفاوالتعاو

 .  وتحفيث ةيانات الجمعية ةصفة دورية

ف تحفينن مننع    أسننما  كبننار المننويفي  فنني الجمعيننة لمجلننس الإدار ةترشيح    الرفع .10

 صلاحياتهم ومسؤولياتهم للاعتماد. 

 الارتقا  ةخفمات الجمعية كافة.   .11



 

متاةعة سير أعمال الجمعية ووضع المؤشرات لقينناا اادا  والإنجننازات فيهننا علننى  .12

حننو ااهننفاف ومعالجننة المشننكلات والتحقق م  اتجاههننا ن مستوى الخطط والموارد،

 . وإيجاد الحلول لها

إعفاد التقارير المالية ومشروع الموازنة التقفيرية للجمعية وفقننا  للمعننايير المعتبننر   .13

 تمهيفا  لاعتمادها.  

 إعفاد التقويم الوييفي للعاملي  في الجمعية ورفعه لاعتماده.   .14

 ي الجمعية.  إصفار التعاميم والتعليمات الخاصة ةسير العمل ف .15

تولي أمانة مجلس الإدار  وإعفاد جفول أعمال اجتماعاته وكتاةة محاضننر الجلسننات  .16

 والعمل على تنفيذ القرارات الصادر  عنه.  

 الإشراف على اانشطة والمناسبات التي تقوم ةها الجمعية كافة، وتقفيم تقارير عنها.   .17

نجننازات والمعوقننات وسننبل إعفاد التقارير الفورية اعمال الجمعية كافننة توضننح الإ .18

 علاجها وتقفيمها لمجلس الإدار  لاعتمادها. 

   أي مهام أخرى يكلف ةها م  قبل مجلس الإدار  في مجال اختصاصه. .19

يجوز للمفير التنفيذي أن يفوض ةعض هذه ااعمال مع مراعا  ما يشترط له موافقننة  .20
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